Na temelju Statuta oS »Vladimir Nazor", ¢lanak 20. Skolski odbor 0S »~Vladimir Nazor" na svojoj
43, sjednici odrzanoj dana 19.2. 2021. godine donosi

3 POSLOVNIK O RADU
SKOLSKOG ODBORA 0S5 ,,VLADIMIR NAZOR"

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada vékolskog
odbora OS ,Vladimir Nazor" (u daljnjem tekstu: Skolski odbor), te prava i obveze ¢lanova Skolskog
odbora i drugih osoba u svezi s radom Skolskog odbora.

Izrazi koji se u ovom Poslovniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i na Zenske osobe.

Clanak 2.
Odredbe Poslovnika o radu ékolskog odbora obvezuju sve ¢lanove, radnike i druge
osobe koje su nazocne sjednicama Skolskom odboru.

PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA SKOLSKOG ODBORA
Clanak 3.

(1) Clan Skolskog odbora ima prava i obveze:

nazoditi sjednicama Skolskog odbora i sudjelovati u njegovu radu,

postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici,
podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlucuje na sjednicama,

prihvatiti izbor u radna tijela koja osniva Skolski odbor,

sudjelovati u radu radnih tijela,

prenositi i zastupati stajalista tijela kojega predstavlja.

(2) Prava i duznosti iz stavka 1. ovoga Clanka su osobna i ¢lan ih ne moze prenijeti na treéega.

DOSTAVLIANJE MATERIJALA
Clanak 4.
(1) Clanu $kolskog odbora obvezno se dostavlja:
e poziv na sjednicu
e materijal koji se priprema za sjednicu

e zapisnik s prethodne sjednice.
(2) U slucaju zurnog sazivanja sjednice ¢lanovima ¢e materijali za rad biti uruceni na samoj sjednici.

PRAVO INFORMIRANJA
Clanak 5.
Clan Skolskog odbora moZe od ravnatelja Skole traziti obavijesti i na uvid materijale, analize i druge
tekstove koji su mu kao ¢lanu Skolskog odbora potrebni.
CUVANJE TAJNE I POVJERLIIVIH PODATAKA
Clanak 6.

(1) Clan $kolskog odbora duZan je ¢uvati poslovnu tajnu i druge povijerljive podatke o Skoli koje
dozna u obavljanju duznosti ¢lana.



(2) Clan koji postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, odgovoran je Skoli za $tetu prema opéim
propisima obveznog prava.

ZLOUPORABA POLOZAJA
Clanak 7.

Za vrijeme dok obavlja duznost ¢lana upravnog ili stru¢nog tijela, ¢lan ne smije koristiti ni isticati
podatke o svom clanstvu na nacin kojim bi ostvario bilo kakve pogodnosti.

SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA
Clanak 8.

(1) Skolski odbor radi na sjednicama.

(2) Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se prema potrebi.

(3) Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se u sjedistu Skole.

(4) Iznimno od stavka 3. ovog ¢lanka, a u slucaju izvanrednih situacija i prijeke potrebe, sjednica
Skolskog odbora mozZe se odrzati i izvan sjedista Skole, uz obvezu da se o tome izvijesti Osnivac.

SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 9.

(1) Sjednicu saziva predsjednik.

(2) Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svaki ¢lan Skolskog odbora.

(3) Predsjednik je obvezan Zurno, a najkasnije u roku do 24 sata, sazvati sjednicu ukoliko je istu
nuzno odrzati zbog ispunjenja zakonskih obveza ili ukoliko to zatraZi najmanje 1/3 Clanova
Skolskog odbora, ravnatelj, Osnivac ili kada je Nadleznom uredu predloZeno raspustanje
Skolskog odbora.

(4) Ukoliko predsjednik ne sazove sjednicu u roku utvrdenom stavkom 3. ovoga ¢lanka, tada je
istu slijedeceg radnog dana ovlasten sazvati zamjenik predsjednika ili najstariji ¢lan Skolskog
odbora, a ukoliko to oni ne ucine u navedenom roku tada je sjednicu ovlasten sazvati ravnatelj
Skole.

NAZOCNOST NA SJEDNICI
Clanak 10.

(1) Uz ¢lanove Skolskog odbora na sjednicama mogu biti nazo¢ne i druge osobe koje su pozvane
na sjednicu u svezi pojedine tocke dnevnog reda.

(2) Ako pojedini ¢lan Skolskog odbora smatra da neka od pozvanih osoba ne treba biti nazo¢na na
sjednici, moze predloziti da ta osoba napusti sjednicu.

(3) O prijedlogu iz stavka 2. ovoga ¢lanka odlucuje Skolski odbor javnim glasovanjem.

(4) Kada se na sjednici Skolskog odbora raspravlja i odluCuje o predmetima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Skole, na sjednicama ne mogu nazoditi
osobe iz stavka 1. ovoga clanka.

PRIPREMANJE SJEDNICE
Clanak 11.

(1) Sjednice priprema predsjednik Skolskog odbora.

(2) U pripremi sjednica predsjedniku pomaze ravnatelj ili po ovlastenju ravnatelja druge osobe koje
obavljaju poslove u svezi s predmetima za raspravu na sjednici.

(3) Sjednice trebaju biti pripremljene tako da se rad na sjednici odvija ucinkovito i ekonomicno, a
odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i op¢im aktima Skole.

(4) Ako predsjednik ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno struéno ili precizno
uraden ili dokumentiran, treba ga vratiti na doradu ili ga ne uvrstiti za sjednicu.



DNEVNI RED
Clanak 12.

(1) Dnevni red sjednice utvrduje predsjednik Skolskog odbora.
(2) Kod utvrdivanja dnevnog reda predsjednik je duzan voditi raduna:

e da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Skolski odbor ovlasten raspravljati i
odlucivati,
da dnevni red ne bude preopsiran, ako to nije nuzno,
da predmeti o kojima ¢e se raspravljati i odlucivati na sjednici, budu obradeni,
potkrijepljeni podatcima i obrazloZzeni tako da se clanovi mogu upoznati s
predmetom i o njemu raspravljati i odlucivati na istoj sjednici.

POZIV ZA SJEDNICU
Clanak 13.

(1) Poziv za sjednicu ékolslgog odbora dostavlja se:
e Clanovima Skolskog odbora,
e Ravnatelju,
e Osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu,
(2) Poziv za sjednicu mora biti u pisanom obliku, a ¢lanovima Skolskog odbora se osobno urucuje
odnosno dostavlja redovnom ili elektronskom postom. 5
(3) Iznimno od stavka 2. ovog Clanka, sjednica Skolskog odbora moze se sazvati

usmeno/telefonskim putem ili elektronskim putem samo u hitnim situacijama i posebno
opravdanim razlozima, a materijal za rad clanovima Skolskog odbora dostavlja na samoj
sjednici.

(4) Sjednica ékolskog odbora koja je sazvana u slucajevima iz stavka 3. ovog ¢lanka, moze se
odrzati elektronskim putem.

(5) U slucaju odrzavanja elektronske sjednice u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim ¢lanovima
na njihovu mail adresu, uz dnevni red se odreduje poCetak i zavrSetak elektronske sjednice, a u
tom se vremenu ¢lanovi Skolskog odbora odituju elektronskim putem.

(6) Nakon zavrsetka elektronske sjednice sastavlja se zapisnik u c¢ijem su privitku sva pristigla
ocCitovanja.

SADRZAJ POZIVA
Clanak 14.

Pismeni poziv za sjednicu obvezno sadrzi:
- mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,
- prijedlog dnevnog reda,
- naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz predlozenog dnevnog reda,
- popis ¢lanova Skolskog odbora i drugih osoba koje se poziva na sjednicu,
- potpis predsjednika.

PREDSJEDAVANJE SJEDNICI
Clanak 15.
(1) Sjednici Skolskog odbora predsjedava predsjednik Skolskog odbora, a u slu¢aju njegove
sprijeCenosti zamjenik predsjednika (u daljnjem tekstu: predsjedavatelj)
(2) Ako je i zamjenik predsjednika Skolskog odbora sprijecen voditi sjednicu sjednica ¢e se odgoditi.
(3) Iznimno od odredbe 2. ovog ¢lanka sjednica ¢e se odrzati ukoliko je njeno odrzavanje nuzno
zbog ispunjenja zakonskih obveza, a sjednici u tom slucaju predsjedava najstariji nazocni ¢lan
Skolskog odbora.
POCETAK SJEDNICE
Clanak 16.

(1) Prije pocetka sjednice predsjedavatelj provjerava nazocnost ¢lanova Skolskog odbora na
sjednici te utvrduje da li postoji kvorum za pravovaljani rad.



(2) Ako je na sjednici nazo¢na potrebna veéina ¢lanova Skolskog odbora odnosno ako postoji
kvorum za pravovaljani rad, predsjedavatelj zapocinje sjednicu.

USVAJANJE DNEVNOG REDA
Clanak 17.

(1) Sjednica zapodinje predlaganjem dnevnog reda od strane predsjedavatelja.

(2) O prijedlogu iz stavka 1. ovoga clanka c¢lanovi Skolskog odbora glasuju i nakon usvajanja
predsjedavatelj proglasava utvrdeni dnevni red.

(3) Utvrdeni dnevni red ne moze se tijekom sjednice mijenjati.

POCETAK RASPRAVE
Clanak 18.

(1) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu o predmetima, redoslijedom koji je
utvrden
u dnevnom redu.
(2) Svaki ¢lan ima pravo zahtijevati da se o pojedinoj tocci predloZzenog dnevnog reda ne raspravlja
ako ona nije odgovarajuce pripremljena ili ako na sjednici nije nazo¢an potrebni izvjestitelj.
(3) O zahtjevu iz stavka 2. ovoga clanka se glasuje.

OBRAZLAGANJE MATERIJALA
Clanak 19.

(1) Materijale na sjednici obrazlaze ravnatelj ili osoba koja je materijal pripremila, odnosno na koju
se
materijal odnosi.
(2) Kada su ¢lanovima dostavljeni nacrti opcéih ili pojedinacnih akata, izvjestitelj je duzan samo
objasniti obiljezje predlozenih akata.

SUDJELOVANJE U RASPRAVI

Clanak 20.

(1) Na sjednici nitko ne moze govoriti dok mu to ne odobri predsjedavatelj.

(2) Predsjedavatelj omoguéuje sudionicima ukljuéivanje u raspravu prema redoslijedu kojim su se
prijavili.

(3) 1Izvan reda prijavljivanja predsjedavatelj treba dati rije¢ izvjestitelju o odredenom predmetu
ako on to zatrazi zbog dopunskog objasnjenja.

IZILAGANJE NA SJEDNICI
Clanak 21.

(1) Sudionik u raspravi moze o istom predmetu govoriti vide puta, ali samo uz dopustenje
predsjedavatelja.

(2) Na prijedlog predsjedavatelja ili ¢lana, Skolski odbor moze odluditi da se uskrati rije¢ sudioniku
u raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.

(3) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon Sto zavr$e s izlaganjem
sudionici koji su se prvi put prijavili za raspravu.

OBVEZNOST PRIDRZAVANJA PREDMETA DNEVNOG REDA

Clanak 22.

(1) Sudionik u raspravi koji dobije rije¢, obvezan je pridrZavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.

(2) Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrzava dnevnog reda.



(3) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj je ovlasten uskratiti mu dalje
sudjelovanje u raspravi o toj tocki dnevnog reda.

OBILJEZJE IZLAGANJA NA SJEDNICI

Clanak 23.

(1) Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje$avanje predmeta
o kojima se raspravlja.

(2) Predsjedavatelj sjednice duzan je skrbiti da sudionika u raspravi nitko ne smeta za vrijeme
njegova izlaganja.

PREKID RASPRAVE
Clanak 24.

Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ¢lana, Skolski odbor moze odluciti da se rasprava o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi ili dopuni odnosno da se prema potrebi
pribave dodatni podatci za idu¢u sjednicu.

ZAKLIUCIVANJE RASPRAVE

Clanak 25.

(1) Rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne zavrse
svoja izlaganja.

(2) Kada predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljucit ¢e raspravu.

(3) Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ¢lana Skolski odbor moze odluditi da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljudi i prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rije¢, ako je predmet dovoljno
razmotren i o njemu se moZze valjano odluditi.

OBLIKOVANJE ODLUKE, RIESENJA ILI ZAKLJUCKA
Clanak 26.

(1) Kada se nakon zaklju¢ene rasprave u svezi s nekom to¢kom dnevnog reda mora donijeti odluka,
rjeSenje ili zakljucak pristupa se glasovanju.

(2) Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje prijedlog odluke, rieSenja ili zakljucka koji se treba
donijeti u svezi s pojedinom to¢kom dnevnog reda, ako isti nije ve¢ prethodno predlozen od

strane
njegova predlagatelja ili Skolski odbor nije suglasan s takvim prijedlogom.

ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clanak 27.

(1) Pravo odlucivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Skolskog odbora.

(2) Ostali nazoéni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odlucivanja.

(3) Skolski odbor odlu¢uje veé¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

(4) $ko|ski odbor odlucuje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili prethodnom odlukom
Skolskog odbora odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.

GLASOVANJE NA SJEDNICI

Clanak 28.



(D) Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju za ili protiv prijedloga odluke,
rieSenja ili zakljucka.

(2) Ukoliko je glasovanje tajno tada ¢lanovi glasuju na nadin da na glasackom listiéu zaokruZe redni
broj ispred osobe ili prijedloga akta za koji glasuju.

(3) Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.

(4) Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
usvojen ili odbijen.

(5) Kada prijedlog o kojem se glasovalo nije usvojen, na zahtjev najmanje polovice ¢lanova
Skolskog odbora ili ravnatelja glasovanje se o istom prijedlogu moZe ponoviti, ali na istoj
sjednici samo jedanput.

ZAKLIUCIVANJE SIEDNICE
Clanak 29.

Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o njima
odluceno, predsjedavatelj zakljucuje sjednicu.

ZAPISNIK SA SJEDNICE I NJEGOVO USVAJANJE
Clanak 30.

(1) O radu i tijeku sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik. y

(2) Zapisnik se vodi pisano, a moze se snimati i tonski uz prethodnu odluku Skolskog odbora.

(3) Prije zakljuCivanja sjednice, zapisniCar je obvezan nazoc¢nima procitati donijete odluke i
zakljucke po tockama dnevnog reda, nakon ¢ega Skolski odbor usvaja zapisnik.

(4) Zapisnik vodi radnik Skole kojemu je to radna obveza odnosno osoba koju kod pripremanja
sjednice osigura predsjedavatelj ili ¢lan Skolskog odbora kojega na samoj sjednici odredi
predsjedavatelj.

SADRZAJ ZAPISNIKA
Clanak 31.

(1) zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Skolskog odbora.
(2) Zapisnik sadrzi:
1. redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, ime i prezime predsjedavatelja,
broj ¢lanova nazoc¢nih odnosno nenazocnih na sjednici,
2. broj i imena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak,
3. imena ostalih osoba nazocnih na sjednici,
4. potvrdu da je na sjednici nazoan potreban broj c¢lanova za pravovaljano
odlucivanije,
5. predlozeni i usvojeni dnevni red,
6. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i sazet prikaz njihova izlaganja,
7. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog reda ,
8. izdvojeno misljenje pojedinog Clana, ako on zatrazi da se to unese u zapisnik,
9. vrijeme zakljucivanja ili prekida sjednice,
10. oznaku priloga koji su sastavni dio zaplsnlka
11. potpis predsjedavatelja sjednice i zapisnicara.

CISTOPIS ZAPISNIKA
Clanak 32.

(1) Cistopis zapisnika izraduje zapisnicar i dostavlja ga predsjedavatelju sjednice, koji ga nakon
pregleda potpisuje zajedno sa zapisni¢arom.

(2) Ako se zapisnik sastoji od vise listova, na svakom listu mora biti potpis predsjedavatelja
sjednice i zapisnicara.

(3) Svaki list (stranica) mora biti oznacen rednim brojem.

(4) Zapisnik iz stavka 1. ovoga Clanka izraduje se racunalom.

ISPRAVAK PODATAKA U ZAPISNIKU



Clanak 33.

(1) Ako je u zapisniku bilo to pogrijeno zapisano, dopusteno je pogresku precrtati, s tim da ostane
vidljivo Sto je prvobitno bilo zapisano.

(2) Ispravak se mozZe udiniti izmedu redova ili na kraju zapisnika.

(3) Ispravak ¢e svojim potpisom ovijeriti predsjedavatelj sjednice i zapisnicar.

(4) Nije dopusteno zapisnik unistiti ili ga zamijeniti novim.

POTVRBDIVANJE CISTOPISA ZAPISNIKA

Clanak 34.

(1) Na sjednici Skolskog odbora, u pravilu pod prvom to¢kom dnevnog reda, raspravija se o
zapisniku s prethodne sjednice na nacin da predsjedavatelj u otvorenoj raspravi poziva ¢lanove
Skolskog odbora da iznesu svoje primjedbe ili dopune na zapisnik s prethodne sjednice.

(2) Utvrdene primjedbe ili dopune u zapisniku se ispravljaju na nacin utvrden &lankom 33. ovog
Poslovnika te se nakon toga glasuje o potvrdivanju Cistopisa zapisnika s prethodne sjednice.

POJEDINACNI AKTI

Clanak 35.

(1) Pojedina&ni akti (odluke, rie$enja i zakljuéci) unose se u zapisnik u obliku u kakvom su donijeti.
(2) Tekst pojedina¢nog akta koji se dostavlja pravnim i fizickim osobama, mora biti istovjetan
tekstu akta iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

POTPISIVANJE AKATA
Clanak 36.

Tekst opceg ili pojedinacnog akta koji je na sjednici donio Skolski odbor, potpisuje predsjedavatel;
te sjednice.

UVID U ZAPISNIK I DOSTAVA PODATAKA 1Z ZAPISNIKA
Clanak 37.

(1) Svakom radniku ili uceniku odnosno roditelju/zakonskom zastupniku koji je prema zakonu
pokrenuo postupak zastite svojih prava, ravnatelj moze na njegov zahtjev omoguditi uvid u dio
zapisnika sa sjednice koji se odnosi na zastitu tih prava.

(2) Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim, upravnim i strucnim tijelima
izvan Skole samo na njihov pisani zahtjev. 5

(3) Prilikom dopustanja uvida u zapisnik odnosno dostave podataka iz stavka 2. ovoga ¢lanka, Skola
je u obvezi postivati propise koji se odnose na zastitu osobnih podataka i propise kojima je
regulirano pravo na pristup informacijama.

(4) zZapisnici Skolskog odbora se kategoriziraju i ¢uvaju u skladu s propisima koji se odnose na
zastitu registraturnog i arhivskog gradiva.

ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clanak 38.

(1) Osobu nazoénu na sjednici koja se ne pridrzava reda, ne postuje odredbe ovoga Statuta ili na
drugi nacin remeti rad sjednice, predsjedavatelj je duzan upozoriti na takvo neprimjereno
ponasanje te ju zamoliti da se ponasa primjereno.

(2) Ukoliko upozorena osoba nastavi s radnjama iz stavka 1. ovoga Clanka, a koje onemogucavaju
daljnji rad sjednice Skolskog odbora, predsjedavatelj moze izreéi jednu od slijedec¢ih mjera:

e Opomena
e Oduzimanje rijeci
e Udaljenje sa sjednice
(3) Udaljenje sa sjednice odnosi se samo na tekucu sjednicu.



ODLAGANJE SJEDNICE
Clanak 39.

(1) Sjednica ¢e se odloZiti kada nastupe okolnosti koje onemoguéuju odrZavanje sjednice u
zakazano vrijeme.

(2) Sjednica ée se odloziti i kada se prije zapocdinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije nazodan
potreban broj ¢lanova.

(3) Sjednicu odlaze predsjedavatelj sjednice.

PREKID SJEDNICE

Clanak 40.

(1) Sjednica se moze prekinuti:
e kada se tijekom sjednice broj nazocnih ¢lanova smanji ispod broja potrebitog za
odrzavanje sjednice

e kada dode do remecenja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u mogucnosti
odrzati red prema ¢lanku 95. ovoga Statuta

e kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke, isprave ili obaviti
konzultacije.
(2) Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
(3) Ako pojedini ¢lan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moze predloZiti da se sjednica
nastavi.

(4) Odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. ovoga ¢lanka donosi Skolski odbor javnim
glasovanjem.
ZAKAZIVANJE NASTAVKA SJEDNICE

Clanak 41.
Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjednik izvje$¢uje ¢lanove Skolskog odbora o novom
vremenu odrzavanja sjednice u skladu s odredbama ovoga Statuta.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.
O primjeni ovog Poslovnika brine se predsjednik Skolskog odbora i ravnatelj Skole.

Clanak 43.

Odredbe ovog Poslovnika na odgovarajuci nacin primjenjivat Ce se i na rad radnih tijela (odbora ili
povjerenstva) koje imenuje Skolski odbor.

Clanak 44.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
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